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Nuttige te volgen checklist om u vertrouwd te maken met uw (nieuwe) werkplek
Bent u goed op de hoogte van:
· De nieuwe werkplek
· Plan van de site
· Ligging van de refter, de veiligheidsposten ...

· Uitleg over de werking van het telefoonsysteem
· Uitleg over de werking van het informaticasysteem
· Evacuatieplan bij brand, ander urgentiegeval
· Toegangspas tot de werkplaats (badge, sleutel ...)

· Toegangspas tot de parking (voorkeur geven aan het openbaar vervoer)
· De nieuwe werkcultuur
· Organigram van de onderneming (zie intranet)
· Overzicht van de belangrijkste diensten
· Uitleg over de geschiedenis van de onderneming
· Uitleg over de procedures van de onderneming
· Uitleg over de missie en de strategie van de onderneming
· Uitleg over de cultuur en de waarden van de onderneming
· Een gezond en veilig werk
· Uitleg over de procedure brandveiligheid/de evacuatieprocedure
· Uitleg over het gezondheidsbeleid
· Uitleg over de procedure in geval van ongevallen
· Uitleg over het gebruik van beschermende kleding
· Uitleg over het beleid met betrekking tot rokers
· Ligging van de eerstehulppost
· Ligging van de brandblussers
· Het arbeidsreglement
· Uitleg over het ziekte- en afwezigheidsbeleid
· Uitleg over het tijdsgebruik (uren, mogelijkheden voor flexibele arbeid, pauzes ...)

· Uitleg over de collectieve sluitingsdagen
· Uitleg over het beleid met betrekking tot de proefperiode
· Uitleg over de procedure voor de evaluatie en het beheer van de prestaties
· Uitleg over de strafprocedure
· Uitleg over de internet en e-mailprocedure
· Het nieuwe werk
· Uitleg over de nieuwe functie: taken, werkmiddelen
· Uitleg over de opleidingsprocedure
· Ontmoeting met de rechtstreekse overste
· Ontmoeting met de rechtstreekse collega's
Aarzel niet contact op te nemen met de IDPBW voor al uw vragen in verband met de veiligheid, de preventie, de risico's … 

